
総    括    表 （住所・名称・代表者名・電話番号）

銀行

2024 年 1 月 31 日

本店取
引
銀
行
（

振
込
先
）

御 中 金庫 支店

当座 普通 口座番号第 号

請求金額 ￥ 2,000,000,000 　（適格事業者登録番号） ﾌﾘｶﾞﾅ

工　　　事　　　名
契　　　　　　　　約 契　約　外

T 名義
2024 年 1 月分請求（ 1

合　　　計
請　求　額

備　　　　　　　　考
契　約　額 既 受 領 額 今回請求額 今回請求額

月 末 日締切分）

1,000,000,000

2 ××工事 500,000,000 250,000,000 250,000,000 250,000,000 500,000,000

1 〇〇工事 1,000,000,000 500,000,000 500,000,000 500,000,000

250,000,000

4 □□□工事 250,000,000 125,000,000 125,000,000 125,000,000 250,000,000

3 △△△工事 250,000,000 125,000,000 125,000,000 125,000,000

6

5

8

7

10

9

受　付　印 【注】　請求書は必ず次の注意事項をよく読んでから作成してください。
　１．この総括表１枚と対応する現場の請求書１枚（複数の現場がある場合はその枚数分）を本社経理部に提出して下さい。
　２．請求書には必ず社印と代表者印を捺印して下さい。
　３．請求書の計算締切は毎月末日、提出期限は翌月３日本社必着でお願いします。
　４．当社の定時支払条件は、１回の支払金合計が100万円未満は現金、100万円以上は半金半手となります。但し、注文書で特約のある場合は取極通りとなります。
　５．現金支払の場合は原則として銀行振込となっています。振込銀行名、当座・普通の別、口座番号、名義を御指定ください。
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合　　　　　計
2,000,000,000 1,000,000,000 1,000,000,000 1,000,000,000 2,000,000,000

〇で囲んでください

全て、消費税込の金額を記入してください

請求が複数ある場合も、総括表は１枚にまとめて発行してください

請求年月日は西暦で記入してください

会社名・住所の記入をしてください

振込先に変更がない場合でも、

必ず記入してください
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契 約 金 額

支払決定額（税込）
Ⓐ－Ⓑ

決済 現場担当者

合計（税込）
Ⓑ

　
立
替
金
内
訳

項目　仕様 相手先 金額（税込） 摘要

消 費 税 額 ¥400,000
請 求 額（税込）

適格事業者登録番号
前回迄出来高 税抜 6,000,000

Ｔ○○○○○○○○○○○○○
差 引 出 来 高 税抜 ¥4,000,000

¥4,400,000

(税込) 11,000,000
税抜 10,000,000

今回迄出来高 税抜 10,000,000

株式会社　○○○○
○○市○○区○○町
TEL　123-456-7890

注文番号 ○ A ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ‐ ○ ○ 住所・社名・代表者・電話番号工事番号 ○ ○ A ○ ○

工 事 名 ○○工事 2024 年 1 月分請求

下 記 の 通 り 請 求 致 し ま す。

請求年月日 2024 年 1 月

請　　求　　書 消費税率 10 ％契 約 分

御 中

31 日

請求年月日は西暦で記入してください

工事名・工事番号・注文番号は注文書に記載の通りに記入してください

会社印または代表者印の押印、適格事業者

番号の記入忘れのないようにお願いします

記入不要

請求書は税率ごとに分けて発行してください

Ⓐ



備考

　　　　　材料　〇〇〇〇 2 個 250,000 500,000

住所・社名・代表者・電話番号

株式会社　○○○○
○○市○○区○○町
TEL　123-456-7890

適格事業者登録番号

Ｔ○○○○○○○○○○○○○

項目　仕様 数量 単位 単価 金額　税抜

○ ○ ○ ‐ ○ ○工事番号 ○

　　　　　〇〇〇工事（材工共） 1 式 1,000,000

　　　　　同上　取付・交換費 1 式  500,000

　　　　　別紙明細の通り 1 式 1,000,000

¥300,000
請 求 額（税込） ¥3,300,000

1

下 記 の 通 り 請 求 致 し ま す。

請　　求　　書
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現場担当者

Ⓐ－Ⓑ

決済

支払決定額（税込）

合計（税込）
Ⓑ

項目　仕様 相手先 金額（税込） 摘要

合 計 税抜 ¥3,000,000
消 費 税 額

契 約 外 分

御 中

　
立
替
金
内
訳

請求年月日

工 事 名

○ A ○

消費税率 10 ％

31

2024 年 1 月分請求○○工事

日2024 年 月

工事名はどこの現場かわかるように記入してください

工事番号はわかる場合のみ記入してください

会社印または代表者印の押印、

適格事業者番号の記入忘れの

ないようにお願いします

例

例

例

記入不要

請求書は税率ごとに分けて発行してください

Ⓐ

別紙明細とする場合は、見積

内訳書の添付を忘れないよう

にお願いします


